附件1

[bookmark: _GoBack]达州市民政局安全生产监管责任清单

一、主要负责人职责
1．认真贯彻执行党中央国务院、上级党委政府以及民政部、民政厅关于安全生产工作的决策部署和指示精神，安全生产方针政策、法律法规。
2．分析研判全市民政领域安全生产形势和重大安全风险，向市委、市政府领导提出工作意见建议。
3．把安全生产纳入党组会议事日程和重点工作，及时组织研究解决安全生产重大问题和突出问题。
4．督促落实安全生产“一岗双责”制度，把安全生产纳入党组及其成员职责清单。
5．落实安全生产专项资金保障，按要求将安全生产专项资金列入预算。
6．加强安全生产监督管理机构建设和干部队伍建设，落实与安全监管工作相匹配的人员力量和工作条件。
7．强化安全生产宣传教育，将安全生产方针政策和法律法规纳入党组理论学习、中心组学习内容和干部培训内容。
8．统筹协调安全生产工作，推动构建安全生产责任体系，组织开展安全生产检查、巡查、考核等工作，组织领导、协调指导民政领域重大突发事件应急救援和相关处置工作。研究事故责任单位和责任人的有关责任追究。
9．完成法律、法规和上级党委、政府规定的其他安全工作职责。
二、分管负责人职责
1．认真贯彻执行、组织实施安全生产方针政策、法律法规、决策部署，及时传达中央、省、市领导同志关于安全生产重要指示批示，以及国家、省、市安全生产重要会议精神。
2．负责监管分管领域和单位的安全生产工作，督促指导分管单位建立健全安全工作责任制，认真履行安全工作职责。
3．认真执行党组关于民政领域安全生产工作部署，定期研究部署分管领域和单位的安全生产形势和重大安全风险，督促指导分管领域安全风险分级管控和隐患排查治理、专项整治等重点工作，推动重大隐患治理和重大问题整改。
4．组织开展分管领域和单位的安全工作监督检查，全年检查、调研安全生产工作不少于2次。
5．分管领域发生安全事故时，按照有关规定，组织或协助做好救援和善后处理工作，督促相关科室积极支持配合事故调查处理工作，并认真落实调查处理意见。
6．牵头协调相关职能部门开展分管领域安全监管工作。
7．完成主要负责人交办的其它有关安全的事项。
三、科长（主任）职责
1．认真宣传贯彻落实上级有关安全生产方针政策、法律法规以及党组、分管负责人有关安全工作部署。
2．牵头拟订安全生产重点工作安排、监督检查计划，修订完善应急预案和相关工作制度，研究提出加强安全生产监督管理的建议，统筹做好综合信息和安全事故统计汇总、信息上报。
3．落实安全生产责任，切实做好安全生产、隐患排查治理、专项整治等重点工作，推动重大隐患治理和重大问题整改。
4．依法履行安全生产属地管理职责，开展安全生产宣传教育、培训演练、综合性检查、隐患排查治理和专项整治，妥善处置应急突发事件。
5．牵头组织实施和完成同级政府下达的安全生产工作目标和党政同责目标考核。
6．综合协调本业务行业突发事件应急处置工作，跟踪督办应急处置和善后处理工作，协调相关职能部门会商突发事件应急处置中的重大问题。
7．参加上级党委（党组）、政府（部门）和市安委会等组织的安全生产检查、督查、巡查、考核等工作，组织或参与生产安全事故的调查处理。
8．完成分管负责人交办的其他安全监管事项。
四、科室工作人员职责
1．认真宣传贯彻落实上级有关安全生产方针政策、法律法规以及党组、分管负责人、科长（主任）有关安全工作部署。
2．起草安全生产重点工作安排、监督检查计划和修订完善应急预案和相关工作制度，提出加强安全生产监督管理的建议，配合做好综合信息和安全事故统计汇总、信息上报。
3．认真参加安全生产、隐患排查治理、专项整治等重点工作，参与推动重大隐患治理和重大问题整改。
4．拟定安全生产宣传教育、培训演练、综合性检查、隐患排查治理和专项整治方案，参与处置应急突发事件。
5．完成同级政府下达的安全生产工作目标和党政同责目标考核。
6．积极参与业务范围内突发事件应急处置工作。
7．参加上级党委（党组）、政府（部门）和市政府安委会等组织的安全生产检查、督查、巡查、考核等工作，组织或参与生产安全事故的调查处理。
8．完成科长（主任）交办的其他安全监管事项。
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